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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Политика обработки персональных данных в МБОУ Магазинский УВК (далее – Политика) 

разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при обработке 

его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и 

семейную тайну. 

1.2. Политика разработана в соответствии с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 

152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Федеральный закон "О персональных данных") и 

рекомендациями Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и 

массовых коммуникаций от 31 июля 2017 г. "Рекомендации по составлению документа, определяющего 

политику оператора в отношении обработки персональных данных, в порядке, установленном 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных". 

1.3. Настоящая Политика определяет цели сбора, правовые основания, условия и способы обработки 

персональных данных, права и обязанности оператора, субъектов персональных данных, объем и 

категории обрабатываемых персональных данных и меры их защиты в МБОУ Магазинский УВК (далее 

– Оператор). 

1.4. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку персональных 

данных Оператором, разрабатываются с учетом положений Политики. 

1.5. Действие Политики распространяется на персональные данные, которые Оператор обрабатывает 

с использованием и без использования средств автоматизации. 

1.6.  В Политике используются следующие понятия: 

– персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

– оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и 

(или) осуществляющие обработку персональных данных, определяющие цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 

персональными данными; 

– обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций) с персональными данными с использованием и без использования средств автоматизации, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение; 

– автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с 

помощью средств вычислительной техники; 

– распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

– предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных 

данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

– блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

– уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

– обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

– информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств; 

– документированная информация – зафиксированная на материальном носителе путем 

документирования информации с реквизитами, позволяющими определить такую информацию или ее 

материальный носитель; 

– информация – сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления;  

– конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения оператором или 

иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не раскрывать третьим лицам и не 

http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
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распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом;  
– трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 

физическому лицу или иностранному юридическому лицу; 

– субъекты персональных данных – носители персональных данных, в т. ч. работники, 

обучающиеся и их родители (законные представители), передавшие свои персональные данные 

Оператору на добровольной основе и (или) в рамках выполнения требований нормативно-правовых 

актов для их обработки; 

– съемные носители данных – материальные объекты или устройства с определенными 

физическими свойствами, позволяющими использовать их для записи, хранения и считывания 

персональных данных; 

– типовая форма документа – документ, позволяющий упорядочить, типизировать и облегчить 

процессы подготовки документов; 

– работник – физическое лицо, вступившее в трудовые отношения с Оператором. 

1.7. Оператор персональных данных обязан: 

1.7.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять 

персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта персональных данных 

или его законного представителя, если иное не предусмотрено законодательством. 

1.7.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям возможность 

ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, если иное не 

предусмотрено законодательством. 

1.7.3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям юридические 

последствия отказа предоставить персональные данные. 

1.7.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные либо 

обеспечить их блокирование или удаление. 

1.7.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить прекращение 

обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их обработки. 

1.7.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки 

персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, или иным 

соглашением между Оператором и субъектом персональных данных. 

1.7.7. При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить субъекту персональных данных 

по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального закона "О 

персональных данных". 

1.7.8. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 

Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской 

Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального 

закона "О персональных данных". 

1.8. Оператор вправе: 

1.8.1. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия в случаях, 

предусмотренных законодательством. 

1.8.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам в случаях, 

предусмотренных законодательством. 

1.9. Работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних учащихся (законные 

представители), иные субъекты персональных данных обязаны: 

1.9.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять Оператору достоверные 

персональные данные. 

1.9.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них 

незамедлительно сообщать об этом Оператору. 

1.10. Субъекты персональных данных вправе: 

1.10.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, в том числе 

содержащей: 

 подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/XA00MBA2MS/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/XA00MBA2MS/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/XA00MF22O7/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/XA00MDA2N4/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/XA00MDS2N7/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/XA00M6M2MD/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/XA00M6M2MD/
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 правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 

 наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением работников 

Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты 

персональные данные на основании договора с Оператором или на основании законодательства; 

 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных 

не предусмотрен законодательством; 

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

законодательством; 

 информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных; 

 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена 

такому лицу; 

 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных" или другими 

законодательными актами. 

1.10.2. Требовать от Оператора уточнить персональные данные, блокировать их или уничтожить, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

1.10.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим собственную 

точку зрения. 

1.10.4. Обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченном органе по защите прав 

субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с 

целями сбора персональных данных. 

2.2. Цели обработки персональных данных определены правовыми актами, регламентирующими 

деятельность Оператора. 

2.3. К целям обработки персональных данных Оператором относятся: 

2.3.1. Обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации, законодательных и нормативных 

правовых актов Российской Федерации, Конституции Республики Крым, законодательных и 

нормативных правовых актов Республики Крым, нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления муниципального образования Красногвардейский район Республики Крым. 

2.3.2. Зачисление обучающихся в МБОУ «Красногвардейская школа №1»; 

2.3.3. Организация деятельности по реализации образовательных программ начального общего, 

основного общего, среднего общего образования и дополнительного образования детей в соответствии с 

законодательством и уставом МБОУ «Красногвардейская школа №1»; 

2.3.4. Индивидуальный учет результатов освоения образовательных программ; 

2.3.5. Организация участия в олимпиадах, конкурсах, соревнованиях; 

2.3.6. Организация питания обучающихся; 

2.3.7. Организация оздоровления и отдыха обучающихся; 

2.3.8. Организация охраны здоровья обучающихся; 

2.3.9. Организация психолого-педагогической, логопедической, медицинской и социальной помощи 

обучающимся; 

2.3.10. Размещение фотографий и информации на официальном сайте МБОУ «Красногвардейская 

школа №1»; 

2.3.11. Регулирование трудовых отношений с работниками МБОУ «Красногвардейская школа №1»; 

2.3.12. Ведение бухгалтерского учета; 

2.3.13. Исполнение требований налогового законодательства по вопросам исчисления и уплаты налога 

на доходы физических лиц и единого социального налога, пенсионного законодательства при 

формировании и передаче в ПФР персонифицированных данных о каждом получателе доходов, которые 

учитываются при начислении взносов на обязательное пенсионное страхование; 

2.3.14. Заполнение первичной статистической документации в соответствии с трудовым, налоговым 

законодательством и иными федеральными законами; 

2.3.15. Реализация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или получателем 

которых является субъект персональных данных; 

http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/9004937/
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2.3.16. Рассмотрение обращений граждан; 

2.3.17. Обеспечение безопасности. 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1  Правовым основанием обработки персональных данных являются совокупность правовых актов, 

во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных 

данных, в том числе: 

 Конституция Российской Федерации;   

 Трудовой кодекс Российской Федерации, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы 

трудового права; 

 Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

 Налоговый кодекс Российской Федерации; 

 Гражданский кодекс Российской Федерации; 

 Семейный кодекс Российской Федерации; 

 Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

 Закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

 Закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

 Закон от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи»; 

 Закон от 15.12.2001 №166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской 

Федерации»; 

 Закон от 15.12.2001 №167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской 

Федерации»; 

 Закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ "Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев 

на производстве и профессиональных заболеваний"; 

 Закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ "Об обязательном социальном страховании на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством";  

 Закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе 

обязательного пенсионного страхования»; 

 Закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";  

 Закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

 Закон  от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации";  

 Закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации". 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 года № 687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 года № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных»; 

 Совместный приказ ФСТЭК России № 55, ФСБ России № 86, Мининформсвязи России 

№ 20 от 13 февраля 2008 г. «Об утверждении Порядка проведения классификации 

информационных систем персональных данных»; 

 Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении состава и содержания 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных»; 

 Приказ Роскомнадзора от 05 сентября 2013 г. № 996 «Об утверждении требований и методов 

по обезличиванию персональных данных»; 

 Приказ ФНС от 17 ноября 2010 г. № ММВ-7-3/611 "Об утверждении формы сведений о доходах 

физических лиц и рекомендации по ее заполнению, формата сведений о доходах физических лиц 

в электронном виде, справочников"; 

 Конституция Республики Крым; 

 Закон Республики Крым от 6.07.2015 года № 131-ЗРК/2015 «Об образовании в Республике 

Крым»; 

 Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Республики Крым и нормативные 

документы органов местного самоуправления муниципального образования Красноперекопский  

район Республики Крым. 

3.2. Правовым основанием обработки персональных данных оператором также являются договоры, 

http://vip.1obraz.ru/#/document/99/9004937/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901807664/XA00MCC2N1/
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заключаемые между Оператором и субъектом персональных данных, заявления (согласия, 

доверенности) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, 

согласия на обработку персональных данных. 

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ 

СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям 

обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки. 

4.2. К категориям субъектов персональных данных, обрабатываемых Оператором, относятся: 

 работники Оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных должностей 

(соискатели), а также родственники работников; 

 клиенты и контрагенты Оператора (физические лица); 

 представители/работники клиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц); 

 обучающиеся, бывшие обучающиеся; 

 родители (законные представители) обучающихся, третьи лица, которым родители 

(законные представители) передали часть своих полномочий; 

 физические лица - посетители Оператора; 

 физические лица, обратившиеся к Оператору в порядке, установленном Федеральным 

законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

4.3. Перечни категорий персональных данных, обрабатываемых Оператором, по каждой категории 

субъектов персональных данных:  

Категории субъектов персональных 

данных 

Категории обрабатываемых  

персональных данных 

работники Оператора, бывшие 

работники 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 

- адрес места жительства, регистрации; 

- сведения, которые содержат документы: 

– удостоверяющие личность работника (паспортные 

данные); 

– об образовании и (или) квалификации; 

-  трудовая книжка; 

– воинского учета; 

–подтверждающие регистрацию в системе индивидуального 

персонифицированного учета; 

– о присвоении ИНН; 

– о заключении брака, рождении детей, смерти; 

– о состоянии здоровья; 

– об отсутствии судимости; 

- контактные телефоны, электронная почта, адрес личного 

сайта; 

- сведения из анкеты, автобиографии, личного листка по 

учету кадров, иных документов, которые работник 

заполняет при приеме на работу; 

- информация о наличии специальных знаний, специальной 

подготовки; 

- банковские реквизиты; 

- данные об изображении лица. 

кандидаты на замещение вакантных 

должностей (соискатели) 

-фамилия, имя, отчество (при наличии); 

-дата и место рождения; 

-информация об образовании, квалификации, наличии -

специальных знаний, специальной подготовки; 

-справка об отсутствии судимости или преследования по 

факту совершения уголовного преступления; 

-документ о состоянии здоровья; 

-результаты  собеседования. 

родственники работников -сведения, предоставленные работником в объеме карты Т-

2. 

клиенты и контрагенты Оператора, 

представители/работники клиентов и 

-фамилия, имя, отчество (при наличии); 

-адрес местожительства; 
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контрагентов Оператора -контактные телефоны; 

-сведения из документов: 

– паспорта или другого документа, удостоверяющего 

личность; 

– диплома или иного документа об образовании; 

– трудовой книжки; 

– подтверждающие регистрацию в системе -

индивидуального персонифицированного учета; 

– о присвоении ИНН; 

банковские реквизиты; 

контактные телефоны. 

обучающиеся, бывшие обучающиеся -фамилия, имя, отчество (при наличии); 

-дата и место рождения; 

-адрес местожительства; 

-данные об изображении лица; 

-сведения из документов: 

– свидетельства о рождении, паспорта; 

– о регистрации; 

– документа, подтверждающего родство учащегося с 

родителями (законными представителями); 

– документа, подтверждающего право на пребывание на 

территории РФ; 

– заключения и других рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии; 

– медицинского заключения о принадлежности к 

медицинской группе для занятий физической культурой; 

– медицинского заключения о характере полученных 

повреждений здоровья в результате несчастного случая и 

степени их тяжести, а также о возможном нахождении 

пострадавшего в состоянии алкогольного, наркотического 

или токсического опьянения, заключения о причине смерти; 

– иных медицинских заключений; 

– информированных согласий на медосмотр; 

– карты профилактического медицинского осмотра 

несовершеннолетнего (учетная форма № 030-ПО/у-17); 

– полиса медицинского страхования; 

– подтверждающие регистрацию в системе 

индивидуального персонифицированного учета; 

– характеристик; 

– аттестата; 

– документов, содержащих информацию об успеваемости (в 

том числе выписки из классного журнала с текущими 

отметками и результатами промежуточной аттестации); 

информация о личных достижениях. 

родители (законные представители) 

обучающихся, третьи лица, которым 

родители (законные представители) 

передали часть своих полномочий 

фамилия, имя, отчество (при наличии); 

адрес местожительства; 

контактные телефоны; 

сведения из документов: 

– паспорта или другого документа, удостоверяющего 

личность; 

– документов для предоставления льгот (удостоверение 

многодетной семьи, документ о признании инвалидом, 

документ о принадлежности к категории 

малообеспеченных). 

физические лица - посетители 

Оператора 

фамилия, имя, отчество (при наличии); 

название, серия и номер предоставленного документа. 

физические лица, обратившиеся к 

Оператору в порядке, установленном 

фамилия, имя, отчество (при наличии); 

контактные телефоны; 
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Федеральным законом "О порядке 

рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации" 

адрес электронной почты; 

почтовый адрес для отправления ответа. 

4.4. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной 

принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния 

здоровья, интимной жизни, допускается: 

в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих 

персональных данных; 

в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым 

законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации. 

4.5. Обработка биометрических персональных данных может осуществляться только при наличии 

согласия в письменной форме субъекта персональных данных. 

4.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных Оператором соответствуют 

заявленным целям обработки. 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, совершаемые с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

5.2. Все персональные данные Оператор получает от субъекта персональных данных, а в случаях, 

когда субъект персональных данных несовершеннолетний, – от его родителей (законных 

представителей) либо, если субъект персональных данных достиг возраста 14 лет, с их согласия. В 

случае когда субъект персональных данных – физическое лицо, указанное в заявлениях (согласиях, 

доверенностях) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, 

Оператор вправе получить персональные данные такого физического лица от учащихся, их родителей 

(законных представителей). 

5.3. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, 

предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных". 

5.4. Обработка персональных данных Оператором ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. 

5.5. Оператор обрабатывает персональные данные в следующих случаях: 

– субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных; 

– обработка персональных данных необходима для выполнения Оператором возложенных на него 

законодательством функций, полномочий и обязанностей; 

– персональные данные являются общедоступными. 

5.6. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, 

если срок хранения персональных данных не установлен законодательством, договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. 

Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении 

целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 

предусмотрено законодательством. 

5.7. Оператор хранит персональные данные в течение срока, необходимого для достижения целей их 

обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение срока хранения документов, 

предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения. 

5.8. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых 

шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен. 

5.9. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, хранятся в 

порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств автоматизации. 

5.10. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение и 

размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных каталогах 

(файлообменниках) информационных систем. 

5.11. При осуществлении хранения персональных данных Оператор персональных данных обязан 

использовать базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии с ч.5 

ст.18 Федерального закона "О персональных данных". 

http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/XA00MGE2OB/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/XA00MGE2OB/
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5.12. Использование и хранение биометрических персональных данных вне информационных систем 

персональных данных могут осуществляться только на таких материальных носителях информации и с 

применением такой технологии ее хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от 

неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения. 

5.13. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на 

отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные носители), в 

специальных разделах или на полях форм (бланков). При фиксации персональных данных на 

материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе персональных 

данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий 

персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой 

категории персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель. 

5.14. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение целей 

обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных, а также выявление неправомерной 

обработки персональных данных. 

5.15. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на основании 

заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального контракта. 

5.16. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, обязано 

соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным 

законом "О персональных данных". 

5.17. Оператор обеспечивает конфиденциальность персональных данных. 

5.18. Оператор передает персональные данные третьим лицам если субъект персональных данных дал 

согласие на передачу своих данных. 

5.19. Кроме того, Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, 

иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим законодательством 

Российской Федерации. 

5.20. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, 

если иное не предусмотрено законодательством. 

5.21. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

5.22. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 

обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами. Состав и перечень мер оператор определяет 

самостоятельно. 

5.23. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, 

организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты персональных данных 

от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 

действий в отношении персональных данных, в том числе: 

– издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных данных; 

– назначает ответственного за организацию обработки персональных данных; 

– определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных; 

– знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 

законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных. 

6. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Федерального закона "О 

персональных данных", субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии 

персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также 

предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта 

персональных данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса 

субъекта персональных данных или его представителя. 

6.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю 

возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных 

данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных 

данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются 

неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В 

http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/XA00M4U2MM/
http://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/XA00M4U2MM/
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срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или 

его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан 

уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных 

или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для 

уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

6.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании сведений, 

представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным 

органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан 

уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со 

дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных. 

6.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение 

обработки персональных данных лицом, действующим по поручению Оператора: 

в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой Оператором или 

лицом, действующим по поручению Оператора, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты 

этого выявления; 

в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных 

Оператором; 

в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить персональные данные или 

обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению Оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения 

цели обработки персональных данных. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных 

данных в течение указанного срока Оператор осуществляет блокирование таких персональных данных 

или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению Оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в 

срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен законодательством. 

6.5. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными принимает комиссия, 

состав которой утверждается приказом руководителя МБОУ Магазинский УВК. 

6.6. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о выделении 

документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных подтверждается актом об 

уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии. 

6.7. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится путем 

сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. Для уничтожения бумажных документов 

может быть использован шредер. 

6.8. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или 

форматирования носителя. 
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